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IMOJIOKEHHUE
00 apxuse PK/I lerckoro caga Ne 76

1. O6mme moy10KeHUsI

1. IMonoxxenne o0 apxuBe PXJ| nmerckoro cama Ne76 (manee - Ilomoxkenue)
pa3paboTaHO B COOTBETCTBUM C MOANYHKTOM & mnyHkTa 6 [lomoxenus o
QenepalbHOM  apXUBHOM  areHTCTBE, yTBEpKAEHHOro YkasoMm IIpesuneHra
Poccuiickonn ®enepanun ot 22 uroHs 2016r. Ne 293 «Bomnpocer ®@eaepaibHOro
apxuBHoro areHTcTBa» (CoOpanue 3akoHomaTenbcTBa Poccuiickoit Denepaiuu
2016, Ne 26, cT.4034).

2. ApxuB PX]J| Jlerckoro cama Ne 76 BBICTymaeT MCTOYHHUKOM KOMIUIEKTOBAHUS
apxuBOB oOpazoBareibHbIX yupexaenuit OAO «PXK/» na JABX]I (nanee - Apxus
JIETCKOTO caja).

3. ApXUB JETCKOTO caJa OCYIIECTBISET XpaHEHHE, KOMIUIEKTOBaHHME, Y4YET H
UCIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB APXHMBHOTO (pOHIA, TOKYMEHTOB BPEMEHHBIX (CBBIIIE
10 net) cpokoM XpaHEHUs, B TOM YHCIIE MO JIMYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBIIMXCS B
NEATEIbHOCTH OpraHW3alvy, a TakKe MOJATOTOBKY JOKYMEHTOB K Iepeiadye Ha
MOCTOSIHHOE XpaHeHue B O0beIMHEHHBIN apXUB OT/IeJ1a apXUBOB JlalbHEBOCTOYHOM
YKEJIE3HOM JOpPOTH B TI. YCCYpPUMCKE, UCTOYHMKOM KOMILIEKTOBAHUS KOTOPOTO
BBICTYIIAET JECTCKUN Cas.

4. ApXMB JETCKOrO caJia B CBOEH JESATEIBHOCTH PYKOBOACTByeTcs DenepalibHbIM
3akoHOM oT 22.10.2004 Ne 125 —-®3 «O6 apxuBHOM Jmene B Poccuiickoit
Qenepauun», 3aKOHAMU, HOPMATUBHBIMU IIPAaBOBBIMU akTamMu  Poccuiickon
O®enepauun, cyobekToB Poccuiickoit denepanuu B cepe apXxwBHOro jaena u
NEIONPOU3BOACTBA, IPABUIIAMH OPTaHU3alUH XPAHEHUS, KOMILUIEKTOBAaHHUS, YUETA U
MCIIOJIh30BaHUs TOKYMEeHTOB ApxuBHOTO oHAa Poccuiickoit deneparuu u qpyrux
ApXUBHBIX JOKYMEHTOB B TOCYJAapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOIO
CaMOYIIPABJICHUSI W OpPTraHU3alUsX.



2. CocTaB J0KYMEHTOB ApXMBa IeTCKOIo cajaa
5.ApXHB JETCKOTO Cajia XPAHUT:
a) JIOKYMEHTBI IOCTOSTHHOTO U BpeMeHHOro (cBbiiie 10 j1eT) CpoKOB XpaHEHUsI, B TOM
4uCIie JOKYMEHTHI 110 JIMYHOMY COCTaBy, 0Opa3oBaBIluecs B ieaTeabHOCTH PXK/]
netrckoro camaa Ne 76;
0) TOKyMEHTHI IOCTOSIHHOTO XPaHEHUS U JOKYMEHTHI TI0 INYHOMY COCTaBy
OpraHu3aluii — IPEeIIIECTBEHHUKOB (MPU UX HATTMYHH);
B) apXuBHbIE (DOHJIbI JIMYHOTO MPOUCXOXKICHHS (TIPH UX HAJIUYUHN);
) GOHABI MMOJIB30BaHUs (apXuBa) (TIPU HATHYKH);
1) CIIPaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEJICTBA K IOKYMEHTaM M YUYETHBIE IOKYMEHThI ApXuBa

IETCKOIO caja.

3. 3agauu ApXuBa JeTCKOro caja

6. K 3amagam apxuBa JE€TCKOTO CaJa OTHOCSTCS:

6.1.0prannsanus XxpaHeHHs: JOKyMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IPEILYCMOTPEH ITYHKTOM 5
HacTosero Ilonoxenus.

6.2. KommexkroBanue ApxuBa JETCKOro caja J0KyMEHTaMU, 00pa30BaBIIMMHUCS B

nestensHocTh PXKJI nerckoro cama Ne 76.

6.3. Y4€r JOKyMEHTOB, HAXOISIINXCS HA XPAHEHNN B ApXHUBE JIETCKOrO Caa.

6.4. Ucnonb3oBaHne JOKYMEHTOB, HAXOIAIINXCS HA XPaHEHUU B APXUBE JETCKOTO
caza.
6.5. IloaroroBka u cBOeBpeMeHHas Mepeiaya JOKYMEHTOB ApXHBHOro (oHa
Poccuiickoii @enepannu Ha MOCTOSTHHOE XpaHeHue B OObeIMHEHHBIN apXUB OTeNa
apxuBOB /[aTbHEBOCTOYHOM KENEZHON JOPOTH B I. Y CCypHIICKE.
6.6. Metoguueckoe pyKOBOACTBO U KOHTPOJIb (POPMUPOBAHUS U O(DOpMIICHHUS 1€ B
CTPYKTYPHBIX NOJIpa3/IeJICHUSAX OpraHu3alii U CBOEBPEMEHHOMU Mepeaadei ux B
ApXUB IETCKOTrO caja.

4. OyHKUMU ApXHMBA JeTCKOIO0 caja
/. ApXMB AETCKOTO CaJia OCYIIECTBIIAET CAEAYIOIIHNE PYHKIUU:
7.1. OpraHuzyeTt npuéM JOKYMEHTOB ITOCTOSHHOTO M BPEMEHHOT'O XPaHECHUS
(cBbiie 101€T) CpOKOB XpaHEHHs, B TOM YHCIIE MO JUYHOMY COCTaRBYy,
obpazoBaBmmxcs B aesteabHoctd PXKJI nerckoro cama Ne 76, B
COOTBETCTBHUH C YTBEPKIAEHHBIM TpaPUKOM.
7.2. Benér yu€t 10KyMEeHTOB U (DOHIIOB, HAXOSIIMXCS HA XPAaHCHUH B ApXUBE
JETCKOTO caja.
7.3. llpencraBnser B rocyJapCTBEHHBIN (MyHUITUTIATLHBIN) apXUB yUETHBIC
cBeZieHUs1 00 00bEME M COCTaBE XPAHSIIUXCSA B apXUBE JAETCKOTO Caja JIOKYMEHTOB
ApxuBHoro (onna Poccuiickoii denepanuu U Jpyrux apXuUBHBIX JOKYMEHTOB B
COOTBETCTBHHM C MOPSAIKOM TOCYAapCTBEHHOTO YUéTa AOKYMEHTOB ApXUBHOrO (poHaa
Poccuiickon @enepannm.



7.4. CucremMatusupyer U pa3MelIaeT JOKYMEHTHI, IOCTYyNAOUIUE HAa XPAaHEHUE B
ApXUB JETCKOTO cajia, 00pa30BaBIIUECS B XO/I€ OCYIIECTBICHUS ACSITEIbHOCTH
JETCKOro caja.
7.5.  OcyuiecTBisIeT HOATOTOBKY U MPEICTABIISICT:
a) Ha paCCMOTPEHHE U COTJIACOBAHUE HKCIIEPTHON KOMHMCCHU JIETCKOTO cajia OMHUCH JIeT
MOCTOSIHHOT'O XpaHEHHUsI, BpeMeHHbIX (cBbIlie 10 JeT) CpoKOB XpaHEHHUs, B TOM YHUCJIE 110
JMYHOMY COCTaBY, a TAKKE aKThI O BBIICJICHUN K YHUUTOKEHUIO aDXUBHBIX TOKYMEHTOB,
HE TOJUIeKAIIUX XPAHEHWIO, aKThl 00 yTpare JAOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIPaBHBIX
NOBPEXKIAECHUAX aPXUBHBIX TOKYMEHTOB;
0) Ha  yTBEpXKIEHUE  HKCIEPTHO-NPOBEPOYHOM  KOMHCCUU  (eAepalTbHOTO
roCyJapCTBEHHOIO apXvBa WM YIOJHOMOYEHHOTO OPraHa WCIIOJIHUTENIBHON BIACTH
cyonrekta Poccuiickoit deneparuu B chepe apxuBHOro nena (manee —IIIK apxuBHOTO
YUPEXKIAEHUS) OMUCH [N MIOCTOSIHHOIO XPAaHEHUS;
B) Ha coryacoBanne ODIIK apXMBHOTO ydpexaeHHs WU TOCYyIapCTBEHHOIO apXUBa
cyobekTa Poccuiickoit @eaepariuu (MyHULIMTIATBHOTO apXHUBa) B Cllydae HaJCICHUS €ro
COOTBETCTBYIOIIMMHU IMOJTHOMOYHUSIMU OIUCH JI€JT IO INYHOMY COCTaBYy.
r) Ha cornacoBanue OIIK apXxuBHOro yupexaeHus WM TOCYJapCTBEHHOTO apXuBa
cyonekta Poccuiickoit deneparuu (MyHUIIMIAIBHOTO apX1Ba) B CIy4yae HAJCJICHUS €T
COOTBETCTBYIOIIMMH TOJHOMOYHUSMHU  aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O
HEHUCIPABUMBIX OBPEXKICHUSAX apXUBHBIX JTOKYMEHTOB;
1) Ha YTBEPKJICHUE 3aBEIYIOIIEMY JETCKUM CaJOM OIUCH JEJ MOCTOSHHOTO XpaHEHMUs,
onmucH BpeMeHHbIX (cBbimie 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHUs, B TOM YHCIIC OINUCH JIeT TIO0
JUYHOMY COCTaBY, aKThl O BBIACICHUU K YHUYTOKECHHIO apXUBHBIX IOKYMEHTOB, HE
MO/JIEKAIINX XPAaHEHUIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKTbl OO0 HEHUCIPAaBUMBIX
MOBPEKICHUSX apXMBHBIX JTOKYMEHTOB , yTBepKIEHHbIE (cornacoBanubie) DK wim
roCyJIapCTBEHHBIX apXxuBOM cyObekTa Poccuiickoii ®enepanuu (MyHULIUTATBHBIM
apXMBOM) B CJIy4yae HaJEJICHUs €r0 COOTBETCTBYIOLIMMU MTOJTHOMOYHSIMHU.

7.6. Opranusyet nepenady 1okyMeHTOB ApxuHoro gonma Poccuiickoit Denepanun
Ha MOCTOSIHHOE XpaHEHUE B TOCYIapCTBEHHBIN (MYHUIIUIIAJIbHBIN) apXUB.
7.7.0pranusyer U IPOBOJUT IKCIEPTU3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX (CBBIILIE
10 neT) cpokoB XpaHEHUs1, HAXOIALIUXCS Ha XpaHEHUU B ApXHBE JIETCKOIO caja,

B LIEJIIX OTOOpA TOKYMEHTOB JIJI BKJIFOUCHHUSI B COCTaB ApXUBHOTO (hoH/A
Poccutickon @enepainuu, a TAKKe BBISIBICHUS JOKYMEHTOB, HE TTOJIEKAIIAX
JAJbHEUIIEMY XPaHEHHUIO.

7.8. IIpoBOAUT MEPONPHUATHS 110 00ECTICUCHUIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
HaXOJSIINXCS HA XpAaHEHUU B APXUBE JIETCKOTO CaJa.

7.9. Opranuzyet nHOOPMUPOBAHKUE PYKOBOJICTBA U PAOOTHUKOB OPTaHU3AIUU O
COCTaBE U COJEP>KaHUU JOKYMEHTOB ApXHBa JETCKOIO Caja.

7.10. UudopMupyeT moap30BaTeICH Mo BOMPOCAM MECTOHAXOXKIECHUS apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB.

7.11. OpranusyeTt Bbla4y JOKYMEHTOB U JIeJI JJIsl paOOThI B YUTAJTLHOM
(IpOCMOTPOBOM) 3ajie UM BO BPEMEHHOE MOJIb30BAHHUE.

7.12. Ucnionb3yeT 3ampochl MOJIb30BATENECH, BBIIAET ApXUBHBIE KOTIMH IOKYMEHTOB,
apXHWBHBIE BHIITUCKU U apXUBHBIE CITPaBKH.

7.13.Benét y4é€t nucnosib30BaHus JOKYMEHTOB ApXHBa JETCKOTO caja.

7.14. Cozmaét ¢ona nosb3oBaHusi ApXuUBa AETCKOTO cajia U OPraHu3yeT ero
HCIOJIb30BaHUE.



7.15. OcymiecTBAsIET BEAEHUE CIPABOYHO-IIONCKOBBIX CPEJICTB K TIOKYMEHTaM ApXHBa
JETCKOI0O caja.

7.16. YuacTtByeT B pa3paboTKe JOKYMEHTOB JIETCKOTO CaJia 0 BOIPOCaM apXHUBHOTO
JieJ1a U JeI0NPOU3BOACTBA.

7.17. Oka3bIBaeT METOJUYECKYIO TOMOIIIb!

a) cayx0e 1eI0npOon3BO/ICTBA IETCKOTO Ca/la B COCTABIEHUN HOMEHKJIATYpPhI A€,
dbopmupoBaHuu U 0HOPMIICHUHU JET;
0) CTPYKTYpHBIM MOAPA3/IEICHUSIM U paOOTHUKAM JIETCKOIO cajia B OJATOTOBKE
JOKYMEHTOB K 1epeiaue B ApXuB JETCKOTO caja.

5. IIpaBa ApxuBa 1eTCKOro cajaa

8.ApXUB IETCKOTO CaJja UMEET IPABO:

a)  NOPEACTABIATH  3aBEAYIOLIEMY  JETCKMM  CaJoM  IPEUIOKEHUS IO
COBEPUICHCTBOBAHUIO  OpPraHU3allMM  XPAaHEHWSA. KOMIUIEKTOBaHHWs, Yy4yé€ra U
HCIIOJIb30BaHNUs APXUBHBIX JOKYMEHTOB B ApXHBE JETCKOrO Caza;

0) 3ampamiMBaTh B CTPYKTYPHBIX MOAPA3IEICHUSIX JAETCKOrO Cajaa CBEICHMUS,
HEoOXOAUMBIE 17151 pab0Thl ApXHBa JIETCKOTO Caja;

B) /1aBaTh PEKOMEHIALNU CTPYKTYPHBIM MOJPA3AEICHUSAM OPraHU3alMU 110 BOIIPOCAM,
OTHOCAIIMMCS K KOMIIETEHIMU ApXHBa IETCKOrO Caja;

r) uHGOPMHUPOBATh CTPYKTYpPHBIE MOAPA3JECIECHUs AETCKOro caja 0 HEOOXOJIUMOCTU
neperadyn JOKyMEHTOB B ApPXHMB JIE€TCKOrO CaJa B COOTBETCTBUU C YTBEPKIAEHHBIM
rpagukom;

1) TPUHUMATh y4acTHe B 3aceanus LleHTpanbHOl 3KCepTHO-IPOBEPOYHON KOMUCCUU
pu PenepanbHOM apXuBHOM areHTcTBe, JIIK apXxuBHOTO yupexkaeHus.
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